Уважаемые студенты!
При написании электронного письма, воспользуйтесь данным образцом!


Образец письма!

Здравствуйте!
Я студентка 1*2 курса ( группы 1 «А») специальности «Дошкольное образование» Иванова Мария Ивановна.

Далее – Ваш вопрос.
Или
Прошу выслать мне справку-вызов на эл. адрес xxxxx@mail.ru . 
Место работы: г. Волгоград МОУ д/с № 999 «Солнышко»  (полное наименование организации)
Петрова Мария Ивановна (ФИО работодателя). 

Спасибо. До свидания



Все, что выделено желтым цветом, Вы заменяете на свои данные
